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MECANOGRAFIA POR ORDENADOR
Modalidad:

e-learning con una duracion 56 horas

Objetivos:

- Aprender |as técnicas bésicas de la mecanografia
-Adquirir soltura alahora de escribir textos sin necesidad de mirar el teclado.

Contenidos:

UNIDAD DIDACTICA 1 .MECANOGRAFIA
Introduccién ala mecanografia
UNIDAD DIDACTICA 2. FILAS

FilaCentral: ASD

Fila Central: NLK

FilaCentral: ASD Y NLK

Fila Superior: Letras QWE

Fila Superior: Letras POI

Fila Centra y superior: Letras
Fila Centra y superior: Palabras
Filalnferior: LetrasZXC
Filainferior: Letras-. ,
FilaCentral elInferior: Letras
Filacentral e Inferior: Palabras
Fila Superior e inferior: Letras
Fila Superior e inferior: palabras
Todas lasfilas: palabras

Todas lasfilas: letras

Todas lasfilas: nivel 1-2-3-4-6
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UNIDAD DIDACTICA 3. EL ALFABETO

Nivel 1-2-3-4-5

El acento

Signos de puntuacion

Signos de admiracién e interrogacion
NUmeros

Fracciones

UNIDAD DIDACTICA 4. PRACTICAS
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